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El Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato busca formar
profesionistas capaces de responder a las necesidades del mundo contemporaneo, con
una formacién sélida en su campo profesional, una vision integral de las problematicas
presentes, y capacidad de didlogo con profesionistas de otras disciplinas dispuestos a
enfrentar no solo los retos actuales, sino aquellos que la dinamica cambiante y
acelerada en la cual se encuentra nuestra sociedad los enfrente en el futuro.

El presente reglamento tiene como finalidad establecer las normas que aplicara
el Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato, para los procesos de
inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion, certificacion, servicio social,
titulacion y el otorgamiento de becas de los estudiantes; asi como los derechos,
obligaciones y sanciones al estudiantado

El presente Reglamento esta dirigido a estudiantes inscritos de manera regular a
los programas de LICENCIATURA y MAESTRIA del Centro de Estudios Superiores de
Bajio Campus Irapuato.



LICENCIATURAS



REGLAMENTO GENERAL DEL CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DEL BAJIO CAMPUS IRAPUATO

DE LOS ALUMNOS
1. DE LA CONDICION DE ASPIRANTES

a) Se considera como aspirante toda persona con deseos de estudiar que,
habiendo cubierto el 100% de créditos del Bachillerato en cualquiera de sus
modalidades, acuda al Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato a hacer solicitud de ingreso.

b) También se considera como aspirante a todo profesionista que habiendo
cubierto el 100% de los créditos de una carrera a nivel Licenciatura, solicita
ingreso.

2. INSCRIPCION

Inscripcion es el registro de alumnos al Primer cuatrimestre de la Licenciatura,
gue se hace con el fin de llevar a un control administrativo de sus estudios.

2.1. La difusion del calendario de inscripcion se hard a través de los medios de
comunicacion accesibles al Centro de Estudios.

2.2. Los aspirantes al Primer Cuatrimestre deberan comprobar la acreditacion del
nivel Bachillerato, en cualquiera de sus modalidades, presentando el
certificado en original y dos copias.

2.3. Los aspirantes a inscripcion de Primer Cuatrimestre con antecedente
Académico de Bachillerato deberan presentar ademas los siguientes
documentos:

» Acta de nacimiento en original y dos copias.
» Certificado de Secundaria en original y dos copias.
» Certificado de Bachillerato o estudios equivalentes en original y dos

copias.

+ Oficio de revalidacibn o equivalencia de estudios, cuando sea
necesario.

*  Curp.

» Seis fotografias infantiles color o blanco y negro.
» Cubrir las cuotas correspondientes.

2.4. Los aspirantes extranjeros deberan presentar, ademas de lo sefialado en el
punto 2.3, el documento que acredite su estancia legal en el pais

2.5. El alumno cuenta con un plazo de 3 meses a partir de la fecha de inscripcién
para integrar su documentacion completa. No hacerlo es motivo de baja,
también causara baja el alumno que presente documentacién apdcrifa (falsa).



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

3.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Los alumnos cuyos documentos requieran revalidacion o equivalencia de
estudios acudiran a realizar sus tramites ante la SEP. Es obligacién del Centro
de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato aceptar el dictamen
correspondiente.

El director del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato esta
facultado para recibir alumnos provenientes de otras instituciones educativas
gue ofrezcan las mismas licenciaturas.

Para estas inscripciones el alumno debera presentar, ademas de lo sefialado
en el punto 2.3 el dictamen de revalidacién o equivalencia de estudios de la
Licenciatura emitido por la SEP.

El periodo de inscripcion terminara el dia habil inmediato anterior al inicio del
cuatrimestre, existiendo un periodo de inscripcion extraordinario para casos
especiales, que no excedera a la primera semana de asesorias.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato, elaborara una
ficha técnica (Kardex) por cada alumno inscrito, transcribiendo a ésta las
calificaciones obtenidas y reportadas por los docentes en los periodos
establecidos.

Es la obligacion del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato
resguardar la ficha técnica en el expediente del alumno con fines de control

ACREDITACION

Acreditacion: Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para el
reconocimiento oficial de la aprobacion de cada asignatura.

La Educacion que imparte el Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato es de tipo superior en las Carreras de Derecho, Contaduria Publica y
Administracion.

Estas carreras se cursan en la modalidad mixta (semiescolarizada).
Los planes de estudio son por créditos y estaran a disposicién de los alumnos.

La carrera de Derecho abarca 300.62 (trescientos punto sesenta y dos)
créditos de Contaduria Publica 301.4 (trescientos uno punto cuatro) créditos
y Administracién 301.4 (trescientos uno punto cuatro) créditos.

La escala de calificaciones que adopta el Centro de Estudios Superiores del
Bajio, Campus Irapuato es numérica de 5 a 10. La minima aprobatoria es
6.0 (seis punto cero). Calificaciones iguales o menores de 5.9 (cinco punto
nueve)son reprobatorias.

Se reserva el 0 (cero) como calificacion final del curso para cualquier acto de
deshonestidad intelectual que pueda incurrir el estudiante mediante los
siguientes actos y conductas:

I. Plagio, considerado este como usar el trabajo, ideas o palabras de

otra persona como si fueran propias.

[I. Comunicacién no autorizada entre estudiantes y/o terceros durante
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las evaluaciones.

[ll. Utilizacion de materiales no autorizados por el profesor durante las
evaluaciones.

V. Obtencidén indebida de los instrumentos de evaluacion.

V. Falsificacién de informacién o datos en proyectos académicos o
formativos.

VI. Suplantacién o intento de suplantacién a otro estudiante o persona
en la realizacion de cualquier actividad académica

VII. Cualquier otro acto que asi sea considerado por el profesor y/o
autoridad competente.

3.7. La evolucién, como un proceso continuo, inherente al proceso ensefianza
aprendizaje, dara lugar a la formulacion de calificaciones cuatrimestrales
definitivas. Estas calificaciones reflejaran la actividad del alumno manifiesta a
través de suasistencia a las asesorias, su participacion, la calidad de sus
intervenciones y de la presentacion de sus trabajos y pruebas aplicadas
durante el cuatrimestre.

En el transcurso de dicho periodo, preestablecida el docente integrard una
calificacion parcial para efectos de retroalimentacion y de control del alumno.

Del resultado de dicha calificacion se tomaran las medidas pedagdgicas
adecuadas.

3.8.  Paratener derecho a las calificaciones de una asignatura, el alumno tendra un
minimo de asistencia del 85% (ochenta y cinco por ciento) a sus asesorias,
habrd cumplido con los requisitos pedagogicos propios de su materia que le
hayan sido comunicados por sus catedraticos o asesor, haber acreditado la
prueba pedagodgica correspondiente. El alumno que no cumpla con estos
requisitos no podra acreditar la materia y quedard sujeto a examen
extraordinario o de regularizacion.

4. REGULARIZACION

Regularizacién: Posibilidad que se ofrece al estudiante, de manera
extemporanea, para acreditar una asignatura no aprobada

4.1. Se identifica como sujeto de regularizacién al alumno que haya reprobado
una o mas materias del plan de estudios correspondiente, en un cuatrimestre.

Habra tres tipos de examenes:

ORDINARIOS. Durante el cuatrimestre como un instrumento de medicion
que de evidencias al docente del aprendizaje de los alumnos y juntamente
con otros rasgos que permitan emitir un juicio de valor sobre el aprendizaje
de sus alumnos.

EXTRAORDINARIOS. Instrumento de medicion pedagodgicamente disefiado
gue contenga lo mas significativo de un curso cuatrimestral aplicable al
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

alumno que no haya acreditado la asignatura durante el cuatrimestre.

ESPECIALES. Instrumento de medicién aplicable al alumno que adeudando
una asignatura no haya acreditado mediante el examen extraordinario, a la
vez la segunda oportunidad de regularizacion de una asignatura.

Si un alumno no aprueba la asignatura en estas dos oportunidades debera de
cursar nuevamente la materia. Si volviese a reprobar dicha materia causaria
baja definitiva del plantel.

El alumno podra presentar un maximo de 2 (dos) examenes por periodo.

La entrega de solicitudes, la aplicacion de examenes y la expedicién de
constancias de examenes de regularizacion se sujetaran al calendario
establecido.

Estos examenes sin excepcion seran aplicados en el recinto escolar, dentro
de los periodos nominales de trabajo escolar, dentro de los periodos
nominales de trabajo y sujetos al horario de asesorias del docente si es
ordinario, o deacuerdo al calendario y horario establecido para el caso de los
examenes extraordinarios y especiales.

El alumno tendra derecho a revisibn de examen si se dan las siguientes
condiciones:

+ Solicitud por escrito, dirigido a la direccion del plantel el mismo dia
denotificacion de las calificaciones que haga el docente al grupo.
* Mostrar pruebas objetivas que ameriten la rectificacion de calificacion.

La rectificacion de calificacion corresponde, en primera instancia al titular de la
materia. De persistir la divergencia intervendra el presidente de academia o el
secretario, segun el caso y su decision se considerara definitiva.

En caso de conflicto, dirimir y tomar acuerdos sobre el método de evaluacion
establecido por el profesor.

El resultado final de cada asignatura sera informada al alumno por el docente
y entregado al area de control escolar al término del cuatrimestre.

El alumno tendrd acceso a sus calificaciones finales mediante el Sistema de
Alumnos (cesbaunidadirapuato.com/sistemaalumnos/) al término de cada
cuatrimestre, al mismo tiempo El Centro de Estudios Superiores del Bajio,
Campus lIrapuato, transcribira dichas calificaciones a su ficha técnica (kardex),
teniendo como respaldo la lista de calificaciones del Docente.

5. REINSCRIPCION

Reinscripcion. Derecho que adquiere el alumno de inscribirse a los

cuatrimestres 2 enadelante, una vez cubiertos los requisitos establecidos.
.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

El ciclo escolar para los alumnos de las Licenciaturas es Cuatrimestral. Cada
cuatrimestre abarcard 14 semanas efectivas. Al inicio de cada cuatrimestre se
entregara el calendario de actividades académicas a los alumnos asi como
se exhibira en lugar visible.

Los alumnos que concluyan sin reprobar materias de un cuatrimestre se
inscribiran sin restriccion alguna en el siguiente cuatrimestre, presentando la
solicitud correspondiente.

Los alumnos irregulares podran reinscribirse en el siguiente cuatrimestre con
un maximo de dos asignaturas reprobadas, para lo cual presentaran su
solicitud correspondiente. Ser& obligacion del &rea de control escolar cuidar la
seriacion de materias.

En las asignaturas seriadas es requisito acreditar el antecedente antes, para
poder acreditar el consecuente.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato debera reinscribir
a susalumnos repetidores que asi lo soliciten.

En el caso de que el alumno tenga reprobadas mas de dos asignaturas podra
optar por:

» Repetir las asignaturas reprobadas, o

» Causar baja temporal y regularizarse en los periodos de
examenes de regularizacion.  Posteriormente  podré
reinscribirse.

El plazo maximo para concluir la carrera serd de 15 (quince) cuatrimestres,
contados a partir de la fecha de inscripcién, independientemente de bajas
temporales.

Los casos no previstos aqui seran resueltos a peticion del interesado, previa
consulta a las autoridades competentes de la SEP.

6. CERTIFICACION.

6.1.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato emitira, bajo
autorizacion sus certificados, elaborando para tal efecto un formato que redna
las caracteristicas formales y llevara un registro en libros para su adecuado
control.

Se emitiran dos tipos de Certificados:

Total, al término de la carrera, conteniendo las calificaciones que se hayan
obtenido.

Parcial, después de cursado al menos, el primer cuatrimestre, siempre y
cuando haya calificaciones, a peticion del alumno para algun tramite legal,
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1,

7.2.

7.3.

7.4.

8.1.

8.2.

previa solicitud ante la direccion.

Al concluir los estudios, al alumno que haya cubierto y aprobado el 100% de
los créditos se extendera el certificado de estudios en original una sola vez.

Al alumno que al término de su carrera, resulte con adeudo de materias se le
entregara una constancia de terminacion de estudios con adeudos. Al superar
esta situacion se le entregara el Certificado de Estudios.

Los Certificados llevaran la fecha de terminacién del cuatrimestre en el que el
alumno concluye sus estudios. En caso de terminacion de estudios en periodo
de examenes de regularizacién del periodo correspondiente. Los certificados
parciales que se extiendan llevaran la fecha del ultimo dia habil del cuatrimestre
acreditado.

El certificado lo expide el Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato por autorizacion de la SEP con firma autografa del Director, su nombre
completo omitiendo su titulo profesional y con el sello del Plantel.

EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES

Para Efectuar una equivalencia deberan de seguirse las politicas establecidas
por el Comité Académico y de la SEP.

El Director de Educacion Continua emitira y enviara a Servicios Escolares la
propuesta de equivalencia, para la respectiva autorizaciéon por la SEP. En
caso de que la SEP la autorice, se registrard en el historial académico del
alumno las materias equivalentes, anotando en cada una la calificacién
correspondiente con las siguientessiglas EQ.

En el caso de solicitudes de revalidacién serd el Comité académico el que
defina lo que proceda observando las politicas definidas de la SEP.

El total de créditos obtenidos mediante equivalencias no debera sobrepasar el
70% de los créditos del programa.

DE LA CONFIDENCIALIDAD

Todos los estudiantes tienen derecho a la confidencialidad de sus expedientes
de acuerdo a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares (LFPDPPP). Este derecho no podra
restringirse ni suspenderse, sino en los casos y con las condiciones que
este mismo Reglamento establece y en las previstas en las leyes
aplicables.

El Centro de Estudios superiores del Bajio campus Irapuato no divulga ni
comparte con terceros los datos personales, salvo que:
* El estudiante, siendo mayor de edad, otorgue una autorizacion por



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

escrito de su parte.

* El Centro de Estudios superiores del Bajio campus lrapuato reciba un
requerimiento judicial o requerimiento de autoridad administrativa

* Cualquier otro que marque la LFPDPPP, leyes aplicables y la
normatividad institucional referente al tema.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato se reserva el
derecho de usar los expedientes que posea de sus estudiantes para
fines académicos asi como para dar cumplimiento a su Misién,
exclusivamente al interior de la Universidad o por conducto de las
personas con autorizacion especial para ellos.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus lrapuato se reserva el
derecho de dar a conocer calificaciones y reportes de asistencia a los
padres o tutores de los estudiantes y, en los casos de préstamos, becas
o cualquier tipo de ayuda financiera, a las personas o instituciones que las
hayan concedido de acuerdo a la normatividad vigente sobre proteccion y
privacidad de la informacion.

La informacion sobre el caracter, conducta y otros aspectos no académicos
contenidos en el expediente y otros registros del estudiante, so6lo se
proporcionara a terceros, respetando los principios de la ética profesional,
con autorizacion expresa del estudiante mismo, de acuerdo a la normatividad
vigente sobre proteccion y privacidad de la informacion.

Los certificados oficiales de estudios seran expedidos soélo a solicitud expresa
delestudiante y contendra Unicamente la informacién concerniente a los cursos
aprobados por el estudiante en el programa correspondiente.

DISCIPLINA

Sera Control Escolar del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
I[rapuato como primera instancia quien se encargara de estudiar y resolver
asuntos disciplinarios y de no llegar a una solucion serd Rectoria quien funja
como segunda instancias para estudiar y resolver asuntos disciplinarios.

La conducta de los alumnos deberd de cefiirse estrictamente a las normas
elementales de respeto a la dignidad de las personas, de la moral, de la
legalidady del orden, asi como a la normatividad de la Institucion.

Por su naturaleza, del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato se clasifican en 2 categorias: Faltas académicas. Y Faltas
disciplinarias.

Una falta académica consiste en aquellos actos u omisiones que obstaculicen
cualquier actividad académica dentro o fuera del salon de clases, vayan en
contra de la integridad académica y cualquier hecho que afecte la seriedad del
proceso educativo.
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9.5.

9.6.

Se entenderd por falta disciplinaria los actos u omisiones cometidos por un
estudiante que contravengan el derecho externo o interno de la Universidad,
impidan el desarrollo y continuidad en la consecucion de los fines docentes, de
investigacion y formativos de la Institucidn, menoscaben el prestigio o buen
nombre de ésta o de sus miembros, asi como falten el respeto y la dignidad de
terceros , ya sea en aquellos espacios pertenecientes al Centro de Estudios
Superiores del Bajio o en cualquier otro donde se desarrollen sus actividades.

Son faltas disciplinarias:

|. Faltar al respeto y/o a la dignidad de los miembros de la Comunidad
Universitaria o de cualquier tercero por su género, creencia religiosa, postura
politica, preferencia sexual, raza, color, edad o cualquier otra caracteristica.

Il. Acosar, violentar, hostigar, abusar, discriminar u otras conductas que afecten la
sana convivencia de los miembros de la Comunidad Universitaria o de cualquier
tercero.

lll. Tener conductas inapropiadas que vayan en contra de la moral y de las
buenas costumbres.

IV. Amenazar, desafiar, sobornar y/o intimidar a los miembros de la Comunidad
Universitaria o de cualquier tercero.

V. Incitar o participar en rifias o disturbios que alteren el orden.

VI. Alterar, falsificar, intercambiar, transferir y/o usar indebidamente documentos,
sellos o firmas.

VII. Tomar sin autorizacion o robar cualquier bien de la Universidad, de cualquier
miembro de la Comunidad Universitaria o de cualquier tercero.

VII. Cometer actos de vandalismo contra el patrimonio de la Universidad o contra
los bienes propiedad de los miembros de la Comunidad Universitaria o de
cualquier tercero.

IX. Organizar y/o participar en apuestas dentro de las instalaciones de la
Universidad.

X. Celebrar o participar dentro de la Universidad, sin autorizacion de la autoridad
competente en actos que impliquen un fin o interés politico partidista.

Xl Utilizar cualquier medio de comunicacion para calumniar, difamar, dafar la
honra o hacer publica informacion confidencial o de naturaleza personal de otro
miembro de la Comunidad Universitaria o de cualquier tercero.

XIl. Utilizar cualquier medio de comunicacion para calumniar, difamar, dafar la
imagen o hacer publica informacién confidencial del Centro de Estudios
Superiores del Bajio Campus Irapuato.

XIll. Acceder y/o utilizar sin previa autorizacion del responsable de los sistemas,
las cuentas de correo electronico o cualquier medio electronico que pone a
disposicion la Universidad o cualquier tercero. Asi como utilizar los sistemas para
fines distintos a los que los otorga la Institucion. Las cuentas de acceso a todos
los sistemas que proporciona la Universidad son Unicas e intransferibles.

XIll. Publicar y/o descargar en o desde la red de la Universidad cualquier
contenido que incumpla con cualquier ley o regulacién, asi como contenido
malicioso no autorizado que darfie en cualquier medida a la Universidad.

XIV. Suplantar la identidad de otro miembro de la Comunidad Universitaria o de
cualquier tercero para beneficiarse de ello.
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9.7.

9.8.

1.

XV. Facilitar el ingreso de un tercero, sin la debida autorizacion en el Campus
XVI. Usar sin autorizacion y/o indebidamente el nombre, escudo, logo y demas
signos distintivos de la Universidad.

XVII. Incumplir o incitar a incumplir indicaciones de autoridades universitarias.
XVIII. Incumplir las sanciones impuestas por autoridades universitarias.

XIV. Coartar el orden o el derecho ya sea a nivel Federal, Estatal o Municipal; lo
cual ademés de ser sancionados conforme a las autoridades competentes, se
someteran a las disposiciones disciplinarias establecidas en este reglamento.

XV. Cualquier otro acto u omisién que impida el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el presente Reglamento o de los reglamentos institucionales.

XVI. Cualquier otra accion u omisién que se considere una falta disciplinaria de
conformidad con el presente Reglamento.

XVIII. Contravenir el estandar de conducta de la Universidad.

Queda prohibido el introducir al campus universitario todo tipo de drogas,
bebidas embriagantes, substancias prohibidas, armas, explosivos y demas
objetivos que de cualquier manera atenten contra la salud, integridad fisica,
bienestar o ponganen riesgo a otras personas.

TIPOS DE SANCIONES:

Sanciones generales:

a. Amonestacion escrita con copia en el expediente oficial del estudiante.

b. Horas de trabajo social en las instalaciones del Centro de Estudios
Superiores del bajio Campus Irapuato o bien, en cualquier proyecto que los
organos disciplinarios consideren pertinentes.

c. Condicionamiento escrito informandole que su permanencia como
estudiante en la Universidad esta condicionada a no cometer o reincidir en
faltas disciplinarias.

d. Suspension temporal, implica la baja como estudiante de la Universidad
durante el tiempo que las instancias disciplinarias determinen.

e. Baja disciplinaria, consiste en una separacion definitiva de la Universidad
del nivel de estudios que el estudiante esté cursando. El estudiante no
tendrd oportunidad de reingreso a la Centro de Estudios Superiores del bajio
Campus Irapuato.

Sanciones especificas.

En cualquiera de los casos anteriores, el estudiante podra ser acreedor a lo
siguiente:

a. Condicionamiento, suspension o pérdida de determinados derechos y
privilegios durante un tiempo especifico 0 de manera permanente.

Sanciones administrativas.

Posterior al analisis individual del caso y sin perjuicio de las sanciones fijas
y/o especificas aplicadas por la responsabilidad prevista en este
Reglamento, el estudiante podra estar sujeto a:
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9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

a. La reparacién del dafio.

b. Las sanciones que la ley indique; para ello, ElI Centro de Estudios
Superiores del bajio Campus Irapuato podr4d dar parte a las
autoridades competentes por conductas contrarias a la legislacion.

La persona que tenga conocimiento de que se cometié una falta a la disciplina
universitaria, debera reportarlo a las autoridades correspondientes.

Los profesores, el Coordinador del programa u otras autoridades de la
Institucion son las encargadas de mantener la disciplina dentro de sus limites
de los programas y servicios a su cargo.

Los profesores son los responsables de mantener la disciplina dentro de sus
catedras. En caso de faltas a la disciplina, los profesores tendran oportunidad
para ordenarles a uno o varios alumnos que se retiren del salon de clases o
recinto en el que se encuentren, sin perjuicio de aplicar las sanciones que en su
caso procedan. Los profesores estan facultados por imponer a los alumnos
sanciones de suspension temporal que no excedan de una semana.

En todo caso cuando un profesor considere que un alumno amerita sancién, lo
comunicara por escrito a Control Escolar , dandole a conocer cual es la falta
cometida, con una sintesis de los hechos ocurridos.

Para la imposicion de las sanciones que no aplique el profesor, de acuerdo con
el articulo anterior, se seguiré el siguiente procedimiento:

Cuando Control Escolar tenga conocimiento de que se cometié una falta de
disciplina, tendr& la obligacién de llamar al alumno y comunicarle por escrito
cual es la falta que se imputa.

El alumno debera hacer por escrito las manifestaciones que estime pertinentes,
bajo el principio de que debe obrar honestamente y de buena fe,
pudiendoreferir los hechos como segun él hayan ocurrido.

Si el alumno reconoce su falta, la autoridad competente aplicara la sancion
gue a su juicio corresponda y se le comunicara al alumno por escrito.

Si el alumno no reconoce su falta, o refiere los hechos de forma distinta a la
version de que dispone la autoridad competente , éste le informara al alumno
cuales son las pruebas que existan en su contra, y el alumno tendra derecho a
ofrecer y presentar las pruebas que estime pertinentes en su beneficio, en un
plazo de dos dias habiles.

Una vez conocidas y evaluadas todas las pruebas, la autoridad competente
resolvera lo que a su juicio corresponda, pudiendo en ese acto aplicar la
sancién que creyere conveniente, tomando en cuenta todas circunstancias del
caso. Dicha resolucion se le comunicara al alumno por escrito.

El alumno que haya sido sancionado en los términos de este articulo, podra
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acudir ante las autoridades académicas superiores, dentro del improrrogable
término y de tres dias habiles, para solicitar por escrito que se revise el
procedimiento y sancion aplicada, haciendo las manifestaciones que se
considere convenientes. Mientras se tramita este procedimiento de revision,
no

se suspendera la sancion decretada.

9.20. Las autoridades académicas superiores revisaran el procedimiento y, tomando
en cuenta todos los elementos del caso, resolveran lo que a su juicio
corresponda. Estas resoluciones no seran impugnables en forma alguna.

9.21. Cualquier dafio a las instalaciones, equipo, instrumento, liboro o material, que
haya sido generado por un manejo inadecuado del alumno, debera ser pagado,
repuesto o reparado en su totalidad por cuenta del alumno a la satisfaccion
dela universidad.

9.22. Los casos no previstos aqui seran resueltos a peticion del interesado, previa
consulta a las autoridades competentes de la SEP

10. BAJAS TEMPORALES O DEFINITIVAS
10.1. Un alumno puede ser dado de baja por los siguientes motivos:

a) Por solicitud del alumno a Servicios Escolares

b) Por no haber cumplido adecuadamente los requisitos académicos establecidos
en el presente reglamento y

c) Por haber sido expulsado de manera definitiva de la Institucion

10.2. El alumno podra darse de baja académica de una materia, siguiendo el
procedimiento establecido por Servicios Escolar es en las fechas establecidas en el
calendario oficial. Las materias en las que el alumno se haya dado de baja no
apareceran en su historia académica.

11. TITULACION

Titulacion. Como la obtencion de un grado, es un proceso que sita a un alumno en
una experiencia de aprendizaje determinante en su formacion.

11.1. Los objetivos que se pretenden lograr mediante el proceso de titulacion son:

a) Constatar que el alumno ha logrado la integracion de los aprendizajes del plan
de estudios.

b) Fomentar en el alumno las inclinacién hacia la investigacion

c) Que el alumno, mediante la obtencion del titulo, logre un ejercicio pleno de la
profesiéon sin impedimentos legales.

11.2. Para la obtencion de grado académico el alumno quedara sujeto al proceso de
titulacion, para lo cual debera previamente reunir los siguientes requisitos:
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* Haber aprobado el 100% de las asignaturas del plan de estudios

* Presentar constancia de liberacion del Servicio Social
realizado en organismo de Gobierno Federal, Gobierno
Estatal, Organismos Descentralizados, Camaras Nacionales.

* Presentar la réplica del examen recepcional en forma individual.

11.3. Las opciones de titulacién para las Licenciaturas seran las siguientes:

a) Tesis

b) Estudios de Posgrado. (realizados dentro de la misma institucién). Acreditando
el 50% del postgrado con un Promedio Minimo en cada una de las materias de
8.0 (ocho punto cero).

c) Titulacion por Promedio: Obteniendo en la Licenciatura un Promedio General
de 9.4 (nueve punto cuatro) y sin materias reprobadas. El alumno que al
concluir su licenciatura cumpla con este requisito podra hacer los tramites y
pagos correspondientes para obtener su titulo de Licenciatura.

d) Titulacion sobre Servicio Social: realizara una tesina donde se describa y
evalle las actividades y resultados obtenidos en la realizacién del servicio
social, en relacion con los aprendizajes alcanzados. Se asignara un asesor
quien supervisard el avance de la misma. Deberd ser individual. Tiempo
méximo para la elaboracion al entregar la solicitud serd de 6 meses. Una vez
terminada la tesina tendra un tiempo limite de vigencia de 3 meses.

e) Titulacion sobre experiencia profesional: realizar4 una tesina donde describa
su experiencia profesional al menos 3 afos, a través de la cual demuestre el
logro e integracion de los aprendizajes generales del programa de estudio y
con la autorizacion expresa de la organizacibn/empresa para la cual labora. Se
asignara un asesor quien supervisara el avance de la misma. Deberd ser
individual. Tiempo maximo para la elaboracion al entregar la solicitud 6 meses.
Una vez terminada la tesina tendra un tiempo limite de vigencia de 3 meses.

f) Curso de Actualizaciébn para Titulacion: Se realizard dentro de la misma
institucién consta de una duracién de 90 (noventa horas) en tres meses
dividido en médulos. Se tendra un limite de 3 faltas en todo el curso y si se
excede de ese numero serd dado de baja. El alumno debera de acreditar el
total de los médulos con una calificacion minima de 8.0 (ocho punto cero) de lo
contrario sera dado de baja. Si el alumno es dado de baja del curso ya sea por
faltas o por calificacion perdera su derecho a titularse por esta modalidad y no
se le reembolsara el costo del curso.

g) El alumno que ha acreditado el total de la Licenciatura tiene diez afios a partir
de la acreditacion del ultimo cuatrimestre para presentar su tesis u optar por
otra opcion de titulacién. Transcurrido ese tiempo (diez afios) tendra solamente
la opcidn por Estudios de Posgrado, Curso de Actualizacion para Titulacion y
Experiencia Profesional

12. DE LOS ASESORES

12.1. Para efectos de realizar su trabajo de titulacién el alumno contara con asesores
gue reuniran los siguientes requisitos:

a) Ser profesor en activo del Centro de Estudios Superiores
15



del Bajio, Campuslrapuato.
b) Poseer titulo profesional al nivel Licenciatura, por lo menos
c) Contar con experiencia docente minima de cinco afos

12.2. Seran obligaciones de los asesores:

a) Brindar asesoria al sustentante sobre la metodologia, las
caracteristicas y lareglamentacion propia del trabajo segun la
opcion elegida.

b) Orientar sobre la elaboracién del proyecto recepcional

c) Revisar el proyecto y en su caso autorizar el mismo

d) Vigilary orientar la realizacién del trabajo.

e) Otorgar el visto bueno al trabajo recepcional.

13. DE LOS JURADOS

13.1. El jurado calificador estara integrado por profesores que reunan las siguientes
caracteristicas:

a) Ser profesor de la institucion en servicio activo
b) Poseer titulo profesional a nivel Licenciatura como minimo
c) Contar con experiencia docente minima de cinco afos.

13.2. El Jurado estara constituido por:

a) un presidente

b) un secretario

c) un vocal

d) un vocal suplente, que actuara sélo en caso necesario.

13.3. Los miembros del jurado seran propuestos por la academia respectiva.

En caso que el Director General forme parte del jurado fungira como
presidente. De no ser asi el asesor ocupard la presidencia.

13.4. Eljurado esta facultado para:

a) Analizar y dictaminar la documentacion y/o trabajos
presentados, de acuerdo ala opcion sefalada por el (los)
candidato (s)

b) Seleccionar con su participacion, cuestionamiento y dictamen
el Examenrecepcional.

c) Presidir la instalacion, el desarrollo, la toma de protesta y
la clausura delExamen Recepcional.

d) Avalar con su firma el dictamen del Examen Recepcional.

14. DEL EXAMEN RECEPCIONAL.

14.1. El alumno aspirante a obtener el Titulo debera de cumplir con los requisitos
previsto anteriormente y ademas
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a) Solicitar ante la direccion de la institucion asignacion de
asesor antes que hayatranscurrido el cuatrimestre nimero 16
contado a partir de la ultima inscripcion.

b) Presentar individualmente réplica del examen recepcional

14.2. Como resultado de la celebracion del examen podré otorgarse los siguientes

veredictos:
-Suspendido
-Aprobado por mayoria
-Aprobado por unanimidad
-Aprobado por unanimidad con felicitacion.
-Aprobado con mencion honorifica
15. BECAS

15.1. EIl Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato, en atencion
a la Fraccion Il articulo 57 de la Ley General de educacion, otorgara
becas al 5% de los estudiantes, de cada plan de estudios , mismas que
seran asignadas confundamento a las disposiciones emitidas por la SEP.

15.2. El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus lIrapuato, formara un
Comité de Becas, quienes daran a conocer los requisitos de otorgamiento de
las becas, calificaran a los candidatos y otorgaran las mismas.

15.3. Las becas seran completas (100%) y abarcara la cuota de inscripcion y la
colegiatura. La totalidad de las becas podra dividirse de acuerdo a las
necesidadesde los becados, pudiéndose dar becas de diferentes porcentajes
para beneficiar a mas alumnos y cumpliendo con la totalidad de las becas. Se
otorgard el 5% (cinco por ciento) de los alumnos de cada plan de estudios.

15.4. El Comité de becas analizara la conveniencia de ampliar el beneficio a mayor
namero de estudiantes, disminuyendo el porcentaje del beneficio.

15.5. Para el otorgamiento se calificaran los siguientes rasgos:

a) El rendimiento académico
b) La capacidad econdémica

15.6. Del rasgo de rendimiento académico se tomaran en cuenta:

a) Promedio igual o superior a (Nueve) siendo que la beca de
excelencia se asignara con promedio igual o superior a (
Nueve punto ocho)

b) Que sea alumno regular, es decir que no haya obtenido
calificaciones aprobatorias mediante la presentacion de
examen (es) extraordinario (s) o especial (es) de
recuperacion.
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c) Que no haya tenido cambio de programa académico.
15.7. Del rasgo capacidad econdmica:

a) Deberd presentarse una constancia de ingresos del
interesado o de quien dependa econémicamente.

b) Para efecto de comparacion entre solicitantes puede
medirse la capacidad econdmica, como el cociente ente el
ingreso familiar y el nimero de miembros que integran el
nacleo familiar. Esta informacion deberd anexarse a la
solicitud de beca que presente el estudiante.

15.8. La beca se otorgara por un periodo cuatrimestral de acuerdo al Plan de
Estudios. La renovacion se hara efectiva siempre que se conserven las
condiciones que modificaron su asignacion.

15.9. EIl Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato no ofrece crédito
educativo a sus alumnos.

16. DEL SERVICIO SOCIAL

16.1. Siendo la educacidon un hecho participativo justo es que quienes tienen acceso
al nivel superior retornen a través de un servicio a la comunidad algo de lo
mucho que han recibido.

16.2. Para cumplir con este proposito se hace obligatorio el Servicio Social como
requisito previo para obtener el grado académico cursado.

16.3. Para que sea valido el Servicio Social este:

a) Debera de cubrirse una vez cursado y aprobado el 70%
(setenta porciento) de los créditos de su carrera:

b) Deberan de acumularse 480 horas en el periodo no
menor de 6 (seis)meses ni mayor de 2 (dos ) afios.

16.4. EIl Servicio Social que se realice sin la debida autorizacion carecera de validez
para su acreditacion.

** Casos NO previstos en este reglamento se consideraran extraordinariamente por el
Consejo Técnico y las autoridades de esta institucién

17. CUOTAS DE PAGOS

17.1. Todos los pagos deberan realizarse a nombre de CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DEL BAJIO UNIDAD IRAPUATO A.C., por el importe exacto
correspondiente, y pueden efectuarse por los siguientes medios: depdsito
bancario, transferencia bancaria, pago en caja, pago con tarjeta de crédito,
débito o cheque nominativo.
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

Las cuotas por concepto de inscripciones se daran a conocer oportunamente
antes del inicio de cada ciclo escolar y deberan cubrirse cuatrimestralmente
por todos los alumnos.

Las cuotas por concepto de colegiaturas se cubrirdn, los dias mencionados en
el calendario de pagos que se les dard a conocer oportunamente antes del
inicio de cada ciclo escolar.

Las cuotas por conceptos de examenes extraordinarios se cubrirdn
exclusivamente en los periodos sefialados en el calendario escolar vigente.

Se podra cubrir anticipadamente el cuatrimestre, en cuyo caso se otorga un
descuento, para las familias que tengan méas de 2 familiares estudiando en
forma simultanea. ElI importe de los descuentos serda publicado
cuatrimestralmente.

El importe de las cuotas de inscripcion y colegiatura, seran publicadas antes
del inicio de cada cuatrimestre, ya que estas varian segun las condiciones
econdmicas existentes en cada periodo.

La institucion expedira el recibo correspondiente o factura de la inscripcién o
colegiatura en caso de ser requerida, solicitando esta ultima en el plazo del 1ro
al 27 de cada mes correspondiente al mes en que fue realizado el pago,
anexando datos fiscales completos, asi como correo electronico para el envio
de la misma.

DEL INCUMPLIMIENTO
El incumplimiento de las fechas de pago estipuladas causaran un cargo de
$50.00 (Cincuenta pesos MN 00/100) diarios hasta la fecha en la que se realiza

el pago.

Los cheques devueltos causan una penalidad del 20% sobre el importe de los
mismos, de acuerdo con la Ley de Titulos y Operaciones de Crédito.

No se aceptaran cheques posfechados.

El estudiante que deba un mes de colegiatura serd suspendido hasta que
regularice su situaciéon: el adeudo de dos meses de colegiatura es causa de
baja definitiva.

Para tener derecho a examenes, tanto ordinarios como extraordinarios, el
estudiante debera estar al corriente en sus pagos, habiendo liquidado el importe
total del cuatrimestre correspondiente.

La inasistencia a clases, con o sin justificacion, no exime al estudiante del pago
de las colegiaturas correspondientes.
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18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

19

19.1.

19.2.

20

20.1.

20.2.

Para iniciar el tramite de baja en el Area de Servicios Escolares, el estudiante
debera estar al corriente en sus pagos, incluyendo el mes en el que se solicite
la baja.

No se entregaran documentos a los estudiantes que presente cualquier tipo de
adeudos.

Para iniciar el trdmite de titulacion el estudiante debera tener el 100% de las
materias regulares aprobadas y haber pagado el tramite de revision de
estudios.

Ningun estudiante podra iniciar un nuevo ciclo escolar si tiene adeudos de pagos
del cuatrimestre inmediato anterior.

Para cualquier aclaracion es indispensable conservar todos los comprobantes
de pago del cuatrimestre en curso, incluyendo el que corresponda a la
inscripcion y/o reinscripcion. En ningan caso procedera la devolucion de cuotas.

PETICION

Todos los estudiantes tienen derecho de peticion; la Universidad respetara el
ejercicio de ese derecho siempre y cuando se formule por escrito, de manera
pacifica y respetuosa. A toda peticion, la autoridad a quien se haya dirigido
debera responder por escrito, de manera fisica o electronica, en un término no
mayor de 15 dias habiles.

Los estudiantes tendran el derecho de presentar sus quejas, dirigida al directivo
del area involucrada, respetando los lineamientos previstos en punto 19.1. La
gueja debera presentarse por el estudiante interesado y en el caso que involucre
a mas estudiantes, seran presentadas a través de un representante comun.

ESPECIFICACIONES GENERALES

El presente documento quedara bajo custodia del Departamento Control
escolar, quien ademas seré el responsable de publicar el documento en el
sistema de alumnos asi como pagina web del Centro de Estudios
superiores del Bajio Campus Irapuato; no obstante, es responsabilidad del
emisor del documento dar actualizacién oportuna al documento expedido.

Los lineamientos previstos en el presente documento seguiran vigentes

para su uso, aplicacion, autorizacion y evaluacion hasta que se publique
una version nueva que indigue lo contrario.
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MAESTRIAS



1.

2.

REGLAMENTO GENERAL DEL CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DEL BAJIO CAMPUS IRAPUATO

DE LOS ALUMNOS
DE LA CONDICION DE ASPIRANTES

1) Para ingresar a los programas de maestria que se ofrecen en LA
INSTITUCION, el aspirante requiere poseer titulo de licenciatura,
otorgado por una institucién de educacién superior con reconocimiento
de validez oficial.

2) Haber ingresado a la maestria como opcion de Titulacion de la
Licenciatura. Considerando tener certificado total de licenciatura o estar
en trAdmite el mismo siendo que si se tiene adeudos de materias no
podran inscribirse hasta liberar las mismas.

INSCRIPCION

Inscripcion es el registro de alumnos al Primer Semestre de la Maestria, que se hace
con el fin de llevar a un control administrativo de sus estudios.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

La difusion del calendario de inscripcion se hara a través de los medios de
comunicacion accesibles al Centro de Estudios.

Los aspirantes al Primer Semestre deberan comprobar la acreditacién del nivel
Licenciatura en cualquiera de sus modalidades, presentado el certificado en
original y dos copias.

Los aspirantes a inscripcién de Primer Semestre con antecedente Académico
de Licenciatura deberan presentar los siguientes documentos:

a) Acta de nacimiento en original y dos copias

b) Certificado de Estudios Totales de la Licenciatura
c¢) Copia titulo profesional

d) Copia de Cédula Profesional

e) Curp

f) Cuatro fotografias infantiles color blanco y negro
g) Cubrir las cuotas correspondientes

Los aspirantes extranjeros deberan presentar, ademas de lo sefalado en el
punto 2.3, el documento que acredite su estancia legal en el pais

El alumno cuenta con un plazo de 3 meses a partir de la fecha de inscripcion
para integrar su documentacién completa. No hacerlo es motivo de baja,
también causara baja el alumno que presente documentacion apocrifa (falsa).
Los alumnos cuyos documentos requieran revalidacion o equivalencia de
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estudios acudiran a realizar sus tramites ante la SEP. Es obligacion del
Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato aceptar el dictamen
correspondiente.

2.7. El director del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato esté
facultado para recibir alumnos provenientes de otras instituciones educativas
gue ofrezcan las mismas maestrias.

2.8. Para estas inscripciones el alumno debera presentar, ademas de lo sefalado
en el punto 2.3 el dictamen de revalidacion o equivalencia de estudios de la
Maestriaemitido por la SEP.

2.9. El periodo de inscripcion terminara el dia habil inmediato anterior al inicio del
semestre, existiendo un periodo de inscripcidn extraordinario para casos
especiales, que no excedera a la primera semana de asesorias.

2.10. El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato, elaborara una
ficha técnica (Kardex) por cada alumno inscrito, transcribiendo a ésta las
calificaciones obtenidas y reportadas por los docentes en los periodos
establecidos

2.11. es la obligacion del centro resguardar la ficha técnica en el expediente del
alumno con fines de control.

3. ACREDITACION

Acreditacion: Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para
elreconocimiento oficial de la aprobacién de cada asignatura.

3.1 La Educacion que imparte el Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato es de tipo superior en la Maestria en Derecho Constitucional y
Maestria en Administracion.

3.2. Estas maestrias se cursaran en modalidad escolarizada
3.3. Los planes de estudio son por créditos y estaran a disposicion de los alumnos.

3.4. La Maestria en Derecho Constitucional abarca 64 (sesenta y cuatro) créditos, la
Maestria en Administracién 128 (ciento veintiocho ) créditos

3.5. La escala de calificaciones que adopta el Centro de Estudios Superiores del
Bajio, Campus lIrapuato es numérica de 5 a 10. La minima aprobatoria es 7.0
(siete punto cero). Calificaciones iguales o0 menores de 6.9 (seis punto nueve) y
son reprobatorias.

3.6. Se reserva el 0 (cero) como calificacién final del curso para cualquier acto de
deshonestidad intelectual que pueda incurrir el estudiante mediante los
siguientes actos y conductas:

I. Plagio, considerado este como usar el trabajo, ideas o palabras de
otra persona como si fueran propias.

[I. Comunicacién no autorizada entre estudiantes y/o terceros durante
las evaluaciones.
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[ll. Utilizacion de materiales no autorizados por el profesor durante las
evaluaciones.

IV. Obtencién indebida de los instrumentos de evaluacion.

V. Falsificacion de informacion o datos en proyectos académicos o
formativos.

VI. Suplantacién o intento de suplantacion a otro estudiante o persona
en la realizacién de cualquier actividad académica

VII. Cualquier otro acto que asi sea considerado por el profesor y/o
autoridad competente.

3.7. La evolucidon, como un proceso continuo, inherente al proceso ensefianza
aprendizaje, dard lugar a la formulacion de calificaciones semestrales
definitivas. Estas calificaciones reflejaran la actividad del alumno manifiesta a
través de su asistencia, su participacion, la calidad de sus intervenciones y de
la presentacion de sus trabajos y pruebas aplicadas durante el semestre. En el
transcurso de dicho periodo, preestablecida el docente integrara una
calificacion parcial para efectos de retroalimentacion y de control del alumno.

Del resultado de dicha calificacién se tomaran las medidas pedagdgicas
adecuadas.

3.8. Para tener derecho a las calificaciones de una asignatura, el alumno tendra un
minimo de asistencia del 85% (ochenta y cinco por ciento), haber cumplido con
los requisitos pedagdgicos propios de su materia que le hayan sido
comunicados por sus catedraticos o asesor y haber acreditado la prueba
pedagdgica correspondiente. El alumno que no cumpla con estos requisitos no
podra acreditar la materia y tendra que recursar la materia.

3.9. Elresultado final de cada asignatura sera informada al alumno por el docente y
entregado al area de control escolar al término del semestre.

3.10. El Centro EI alumno tendra acceso a sus calificaciones finales mediante el
Sistema de Alumnos (cesbaunidadirapuato.com/sistemaalumnos/) al
término de cada cuatrimestre, al mismo tiempo El Centro de Estudios
Superiores del Bajio, Campus Irapuato, transcribira dichas calificaciones a su
ficha técnica (kardex), teniendo como respaldo la lista de calificaciones del
Docente.

4. EVALUACION ORDINARIA PARA ACREDITAR UNA MATERIA EN EL CASO
DE POSGRADO

4.1. La evaluacion ordinaria para acreditar una materia tiene lugar en el curso
lectivo, preferentemente a lo largo del mismo, y consiste en una comparacion
entre el aprendizaje realizado y los objetivos de la materia, que permita
comprobar que se cumplié con dichos objetivos para aprobarla.

4.2. La evaluacion ordinaria para acreditar una materia puede llevarse a cabo
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

mediante exdmenes parciales y/o finales, orales y/o escritos, presentacion de
proyectos, trabajos, analisis de caso, participacion en clase, realizacion de
practicas de campo, de laboratorios, talleres, seminarios, examen global,
exposiciones u otras formas aprobadas por el Comité Académico.

Cada profesor, al inicio del curso, tiene la obligacién de entregar a sus alumnos
ademas del programa el curso que contenga los objetivos, temario, bibliografia
basica y procedimientos de ensefianza-aprendizaje, los criterios de la evoluciéon
gue empleara sujetandose a las determinaciones generales ya establecidas en
estereglamento.

El Unico responsable directo e inmediato de la calificacion de un alumno, sera el
profesor en cuyo grupo estuvo inscrito el alumno.

El resultado final de la evaluacion ordinaria, salvo las excepciones sefaladas en
elarticulo siguiente, se expresara en la escala numérica de 5 al 10, siendo 7 la
calificacion minima aprobatoria. EI Promedio minimo para permanecer en el
programa de opcion a titulacién sera de 8. Si un alumno reprueba tres o méas
materias serd dado de baja definitiva. Si el alumno reprueba dos veces la
misma materia serd dado de baja definitiva del programa. Si un alumno
no obtiene elminimo requerido sera condicionado por primera vez. Si no
obtiene nuevamente el promedio minimo requerido sera dado de baja
definitiva. Esta Ultima especificacidon no aplica a los alumnos que les quede
acreditar el 20% o menos de los créditos del programa.

En caso de materias que por su misma naturaleza no admitan una gradacion
cuantitativa, previa aprobacion del Comité Académico de Posgrado y registro
ante Servicios Escolares, se podran adoptar para ellas las dos Unicas
calificaciones: AC para acreditada y NA para no acreditadas. Estas materias no
se consideran para efectos de obtencion de promedio.

Si por causas de fuerza mayor existe una materia pendiente de calificacion se
registrara SC (sin calificacion) durante los seis meses siguientes al término de
la materia. Si el profesor después de este periodo no ha asignado la calificacion
definitiva al Director de Educacion Continua y Posgrados, decidird lo
procedente en funcion de si se ha terminado el proceso de evaluacién o no,
considerando la opiniéndel Coordinador del programa de posgrado de que se
trate.

5. REINSCRIPCION

5.1.

Reinscripcion. Derecho que adquiere el alumno de inscribirse a los semestres 2
enadelante, una vez cubiertos los requisitos establecidos.

El ciclo escolar para los alumnos de las Maestrias es Semestral. Cada semestre
abarcara 16 semanas efectivas. Al inicio de cada semestre se entregara el
calendario de actividades académicas a los alumnos asi como se exhibira en
lugar visible.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.6.

5.7.

5.8.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

Los alumnos que concluyan sin reprobar materias de un semestre se inscribiran
sin restriccion alguna en el siguiente semestre, presentando la solicitud
correspondiente.

Los alumnos irregulares podran reinscribirse en el siguiente semestre,
inscribiéndose como alumno irregular y recursando la materia reprobada., para
lo cual presentaran su solicitud correspondiente. Serd obligacién del area de
control escolar cuidar la seriacion de materias.

En las asignaturas seriadas es requisito acreditar el antecedente antes, para
poder acreditar el consecuente.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato deberé reinscribir
a sus alumnos repetidores que asi lo soliciten.

El plazo maximo para concluir la maestria sera de 6 (seis) afios, contados a
partir de la fecha de inscripcion, independientemente de bajas temporales.

Los casos no previstos aqui seran resueltos a peticién del interesado, previa
consulta a las autoridades competentes de la SEP.

. CERTIFICACION.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato emitird, bajo
autorizacion sus certificados, elaborando para tal efecto un formato que reina
las caracteristicas formales y llevara un registro en libros para su adecuado
control.

Se emitiran dos tipos de Certificados:

a) Total, al término de la maestria, conteniendo las calificaciones
gue se hayan obtenido.

b) Parcial, después de cursado al menos, el primer semestre,
siempre y cuando haya calificaciones, a peticion del alumno para
algun tramite legal, previa solicitud ante la direccién

Al concluir los estudios, al alumno que haya cubierto y aprobado el 100% de los
créditos se extenderd el certificado de estudios en original una sola vez.

DE LA CONFIDENCIALIDAD

Todos los estudiantes tienen derecho a la confidencialidad de sus expedientes
de acuerdo a la Ley Federal de Proteccibn de Datos Personales en
Posesionde los Particulares (LFPDPPP). Este derecho no podra restringirse
ni suspenderse, sino en los casos y con las condiciones que este mismo
Reglamento establece y enlas previstas en las leyes aplicables.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

8.1.

8.2.

El Centro de Estudios superiores del Bajio campus lrapuato no divulga ni
comparte con terceros los datos personales, salvo que:

El estudiante, siendo mayor de edad, otorgue una autorizacion por escrito
de su parte.

El Centro de Estudios superiores del Bajio campus Irapuato reciba un
requerimiento judicial o requerimiento de autoridad administrativa.

Cualquier otro que marque la LFPDPPP, leyes aplicables y la
normatividad institucional referente al tema.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato se reserva el
derecho de usar los expedientes que posea de sus estudiantes para fines
académicos asi como para dar cumplimiento a su Misién, exclusivamente al
interior de la Universidad o por conducto de las personas con autorizacion
especial para ellos.

El Centro de Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato se reserva el
derecho de dar a conocer calificaciones y reportes de asistencia a los
padreso tutores de los estudiantes y, en los casos de préstamos, becas o
cualquiertipo de ayuda financiera, a las personas o instituciones que las hayan
concedido de acuerdo a la normatividad vigente sobre proteccién y privacidad
de la informacion.

La informacién sobre el caracter, conducta y otros aspectos no
académicos contenidos en el expediente y otros registros del estudiante,
sb6lo se proporcionara a terceros, respetando los principios de la ética
profesional, con autorizacion expresa del estudiante mismo, de acuerdo a la
normatividad vigente sobre proteccion y privacidad de la informacion.

Los certificados oficiales de estudios seran expedidos sdélo a solicitud expresa
delestudiante y contendra Unicamente la informacion concerniente a los cursos
aprobados por el estudiante en el programa correspondiente.

. EVALUACION RECEPCIONAL DE ESPECIALIDAD Y MAESTRIA

Los tipos de opcion terminal para obtener el grado de maestria asi como las
caracteristicas especificas seran estipulados por el comité académico de
posgrado,y quedaran establecidos en los manuales que, para cada programa
de posgrado, la institucion establezca para tal fin.

Los proyectos de titulacion deberan de ser registrados en Servicios Escolares
con la aprobacion del Coordinador del programa de posgrado de que se trate,
con las fechas y con los requisitos que se determine. En las opciones de
titulacion que corresponda sera el Coordinador del programa de posgrado de
que se trate, quien nombre al asesor y a los lectores el trabajo escrito de
titulacion, mismos que deberancontar, como minimo, con el grado académico al
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8.3.

8.4.

8.5.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

aspira el candidato.

Al término de su trabajo de titulacién y para realizar los tramites administrativos
correspondientes, el candidato deber& contar con la aprobacion por escrito del
asesor del trabajo y de los lectores. En caso de desacuerdo entre ellos, el
Coordinador del programa de posgrado de que se trate, con la asesoria del
Consejo Técnico del Programa, establecera el mecanismo concreto para
resolver la discrepancia.

El jurado para la evaluacion recepcional se integrara por tres sinodales. El
Coordinador del programa de posgrado de que se trate nombrard a los tres
sinodales titulares y a los sinodales suplentes.

Las evaluaciones recepcionales seran publicas y se llevaran a cabo en la fecha,
horario y lugar designados por Servicios Escolares. De los tres sinodales uno
fungird como presidente y de los otros dos, uno como vocal y otro como
secretario.

DISCIPLINA

Sera Control Escolar del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus
Irapuato como primera instancia quien se encargara de estudiar y resolver
asuntos disciplinarios y de no llegar a una solucion serd Rectoria quien funja
como segunda instancias para estudiar y resolver asuntos disciplinarios.

La conducta de los alumnos debera de cefiirse estrictamente a las normas
elementales de respeto a la dignidad de las personas, de la moral, de la legalidad
y del orden, asi como a la normatividad de la Institucién.

Por su naturaleza, del Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato
se clasifican en 2 categorias: Faltas académicas. y Faltas disciplinarias.

Una falta académica consiste en aquellos actos u omisiones que obstaculicen
cualquier actividad académica dentro o fuera del sal6n de clases, vayan en contra
de la integridad académica y cualquier hecho que afecte la seriedad del proceso
educativo.

Se entenderd por falta disciplinaria los actos u omisiones cometidos por un
estudiante que contravengan el derecho externo o interno de la Universidad,
impidan el desarrollo y continuidad en la consecucion de los fines docentes, de
investigacion y formativos de la Institucion, menoscaben el prestigio o buen
nombre de ésta o de sus miembros, asi como falten el respeto y la dignidad de
terceros , ya sea en aquellos espacios pertenecientes al Centro de Estudios
Superiores del Bajio o en cualquier otro donde se desarrollen sus actividades.
Son faltas disciplinarias:

I. Faltar al respeto y/o a la dignidad de los miembros de la Comunidad

Universitaria o de cualquier tercero por su género, creencia religiosa,

postura politica, preferencia sexual, raza, color, edad o cualquier otra

caracteristica.

II. Acosar, violentar, hostigar, abusar, discriminar u otras conductas que
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afecten la sana convivencia de los miembros de la Comunidad
Universitaria o de cualquier tercero.

[ll. Tener conductas inapropiadas que vayan en contra de la moral y de
las buenas costumbres.

IV. Amenazar, desafiar, sobornar y/o intimidar a los miembros de la
Comunidad Universitaria o de cualquier tercero.

V. Incitar o participar en rifias o disturbios que alteren el orden.

VI. Alterar, falsificar, intercambiar, transferir y/o usar indebidamente
documentos, sellos o firmas.

VII. Tomar sin autorizacion o robar cualquier bien de la Universidad, de
cualquier miembro de la Comunidad Universitaria o de cualquier tercero.
VII. Cometer actos de vandalismo contra el patrimonio de la Universidad
o0 contra los bienes propiedad de los miembros de la Comunidad
Universitaria o de cualquier tercero.

IX. Organizar y/o participar en apuestas dentro de las instalaciones de
la Universidad.

X. Celebrar o participar dentro de la Universidad, sin autorizacion de la
autoridad competente en actos que impliquen un fin o interés politico
partidista.

X1 Utilizar cualquier medio de comunicacién para calumniar, difamar,
dafar la honra o hacer publica informacion confidencial o de naturaleza
personal de otro miembro de la Comunidad Universitaria o de cualquier
tercero.

XIl. Utilizar cualquier medio de comunicacién para calumniar, difamar,
dafar la imagen o hacer publica informacion confidencial del Centro de
Estudios Superiores del Bajio Campus Irapuato.

XIl. Acceder y/o utilizar sin previa autorizacion del responsable de los
sistemas, las cuentas de correo electronico o cualquier medio
electronico que pone a disposicion la Universidad o cualquier tercero.
Asi como utilizar los sistemas para fines distintos a los que los otorga la
Institucidn. Las cuentas de acceso a todos los sistemas que proporciona
la Universidad son Unicas e intransferibles.

XIll. Publicar y/o descargar en o desde la red de la Universidad
cualquier contenido que incumpla con cualquier ley o regulacion, asi
como contenido malicioso no autorizado que dafie en cualquier medida
a la Universidad.

XIV. Suplantar la identidad de otro miembro de la Comunidad
Universitaria o de cualquier tercero para beneficiarse de ello.

XV. Facilitar el ingreso de un tercero, sin la debida autorizacion en el
Campus

XVI. Usar sin autorizacion y/o indebidamente el nombre, escudo, logo y
demas signos distintivos de la Universidad.

XVII. Incumplir o incitar a incumplir indicaciones de autoridades
universitarias.

XVIII. Incumplir las sanciones impuestas por autoridades universitarias.
XIV. Coartar el orden o el derecho ya sea a nivel Federal, Estatal o
Municipal; lo cual ademas de ser sancionados conforme a las
autoridades competentes, se someteran a las disposiciones
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9.7.

9.8.

disciplinarias establecidas en este reglamento.

XV. Cualquier otro acto u omision que impida el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el presente Reglamento o de los
reglamentos institucionales.

XVI. Cualquier otra accion u omision que se considere una falta
disciplinaria de conformidad con el presente Reglamento.

XVIII. Contravenir el estandar de conducta de la Universidad.

Queda prohibido el introducir al campus universitario todo tipo de drogas, bebidas
embriagantes, substancias prohibidas, armas, explosivos y demas objetivos que
de cualquier manera atenten contra la salud, integridad fisica, bienestar o pongan
en riesgo a otras personas.

TIPOS DE SANCIONES:

Sanciones generales:

Amonestacién escrita con copia en el expediente oficial del estudiante.

Horas de trabajo social en las instalaciones del Centro de Estudios
Superiores del bajio Campus Irapuato o bien, en cualquier proyecto que los
organos disciplinarios consideren pertinentes.

Condicionamiento escrito informandole que su permanencia como
estudiante en la Universidad esta condicionada a no cometer o reincidir en
faltas disciplinarias.

. Suspensién temporal, implica la baja como estudiante de la Universidad

durante el tiempo que las instancias disciplinarias determinen.

Baja disciplinaria, consiste en una separacion definitiva de la Universidad
del nivel de estudios que el estudiante esté cursando. El estudiante no
tendra oportunidad de reingreso a la Centro de Estudios Superiores del
bajio Campus Irapuato.

Sanciones especificas.

En cualquiera de los casos anteriores, el estudiante podra ser acreedor
a lo siguiente:

|. Condicionamiento, suspension o pérdida de determinados derechos y
privilegios durante un tiempo especifico o0 de manera permanente.

Sanciones administrativas.

Posterior al analisis individual del caso y sin perjuicio de las sanciones fijas y/o
especificas aplicadas por la responsabilidad prevista en este Reglamento, el
estudiante podra estar sujeto a:

I. La reparacion del dafo.

ii. Las sanciones que la ley indique; para ello, El Centro de Estudios
Superiores del bajio Campus Irapuato podra dar parte a las autoridades
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9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

competentes por conductas contrarias a la legislacion.

La persona que tenga conocimiento de que se cometid una falta a la disciplina
universitaria, debera reportarlo a las autoridades correspondientes.

Los profesores, el Coordinador del programa u otras autoridades de la Institucion
son las encargadas de mantener la disciplina dentro de sus limites de los
programas y servicios a su cargo.

Los profesores son los responsables de mantener la disciplina dentro de sus
catedras. En caso de faltas a la disciplina, los profesores tendran oportunidad
para ordenarles a uno o varios alumnos que se retiren del salon de clases o
recinto en el que se encuentren, sin perjuicio de aplicar las sanciones que en su
caso procedan. Los profesores estan facultados por imponer a los alumnos
sanciones de suspension temporal que no excedan de una semana.

En todo caso cuando un profesor considere que un alumno amerita sancion, lo
comunicara por escrito a Control Escolar , dandole a conocer cual es la falta
cometida, con una sintesis de los hechos ocurridos.

Para la imposicion de las sanciones que no aplique el profesor, de acuerdo con el
articulo anterior, se seguira el siguiente procedimiento

Cuando Control Escolar tenga conocimiento de que se cometié una falta de
disciplina, tendr& la obligacion de llamar al alumno y comunicarle por escrito cual
es la falta que se imputa.

El alumno debera hacer por escrito las manifestaciones que estime pertinentes,
bajo el principio de que debe obrar honestamente y de buena fe, pudiendo referir
los hechos como segun él hayan ocurrido.

Si el alumno reconoce su falta, la autoridad competente aplicara la sancion que a
Su juicio corresponda y se le comunicara al alumno por escrito.

Si el alumno no reconoce su falta, o refiere los hechos de forma distinta a la
version de que dispone la autoridad competente, éste le informard al alumno
cuales son las pruebas que existan en su contra, y el alumno tendra derecho a
ofrecer y presentar las pruebas que estime pertinentes en su beneficio, en un
plazo de dos dias habiles.

Una vez conocidas y evaluadas todas las pruebas, la autoridad competente
resolvera lo que a su juicio corresponda, pudiendo en ese acto aplicar la sancion
gue creyere conveniente, tomando en cuenta todas circunstancias del caso.
Dicha resolucion se le comunicara al alumno por escrito.

El alumno que haya sido sancionado en los términos de este articulo, podra acudir
ante las autoridades académicas superiores, dentro del improrrogable término y
de tres dias habiles, para solicitar por escrito que se revise el procedimiento y
sancion aplicada, haciendo las manifestaciones que se considere convenientes.
Mientras se tramita este procedimiento de revision, no se suspendera la sancion
decretada.

Las autoridades académicas superiores revisaran el procedimiento y, tomando en
cuenta todos los elementos del caso, resolveran lo que a su juicio corresponda.
Estas resoluciones no seran impugnables en forma alguna.

Cualquier dafio a las instalaciones, equipo, instrumento, libro o material, que haya
sido generado por un manejo inadecuado del alumno, deberd ser pagado,



9.22.

10.
10.1

10.2

11.

111

11.2

11.3

repuesto o reparado en su totalidad por cuenta del alumno a la satisfacciéon de la
universidad.

Los casos no previstos aqui serdn resueltos a peticion del interesado, previa
consulta a las autoridades competentes de la SEP

BAJAS TEMPORALES O DEFINITIVAS
Un alumno puede ser dado de baja por los siguientes motivos:

a) Por solicitud del alumno a Servicios Escolares

b) Por no haber cumplido adecuadamente los requisitos

académicos establecidos en elpresente reglamento y

c) Por haber sido expulsado de manera definitiva de la Institucion
El Alumno podr4 darse de baja académica de una materia, siguiendo el
procedimiento establecido por Servicios Escolar es en las fechas establecidas en
el calendario oficial. Las materias en las que el alumno se haya dado de baja no
apareceran en su historia académica.

TITULACION

Titulacion. Como la obtencién de un grado, es un proceso gue sitda a un alumno
enuna experiencia de aprendizaje determinante en su formacion.

Los objetivos que se pretenden lograr mediante el proceso de titulacion son:

a) Constatar que el alumno ha logrado la integracion de los
aprendizajes delplan de estudios.

b) Fomentar en el alumno las inclinacién hacia la investigacion

c) Que el alumno, mediante la obtencién del titulo, logre un
ejercicio plenode la profesion sin impedimentos legales.

Para la obtencion de grado académico el alumno quedara sujeto al proceso de
titulacion, para lo cual debera previamente reunir los siguientes requisitos:

11.2.1 Haber aprobado el 100% de las asignaturas del plan de estudios
11.2.2 Presentar la réplica del examen recepcional en forma individual.

Las opciones de titulacion para las Maestrias seran las siguientes:

A. Tesis

B. Promedio General durante toda la Maestria de 9.6 (nueve punto seis) y sin
materias reprobadas

C. Titulacion sobre experiencia profesional: realizara una tesina donde describa
su experiencia profesional al menos 3 afios, a través de la cual demuestre el
logro e integracion de los aprendizajes generales del programa de estudio y
con la autorizacion expresa de la organizacion/empresa para la cual labora.
Se asignara un asesor quien supervisara el avance de la misma. Debera ser
individual. Tiempo maximo para elaboracién al entregar la solicitud 6 meses.
Una vez terminada la tesina tendra un tiempo limite de vigencia de 3 meses.

D. Curso de Actualizacion para Titulacion: Se realizara dentro de la misma
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institucién consta de una duracién de 90 (noventa horas) en tres meses
dividido en médulos. Se tendra un limite de 2 faltas en todo el curso y si se
excede de ese numero serd dado de baja. El alumno debera de acreditar el
total de los médulos con una calificacion minima de 9.0 (nueve punto cero) de
lo contrario ser4 dado de baja. Si el alumno es dado de baja del curso ya sea
por faltas o por calificacion perdera su derecho a titularse por esta modalidad
y no se le reembolsara el costo del curso.

. El'alumno que ha acreditado el total de la Maestria tiene diez afios a partir de

la acreditacion del Ultimo semestre para presentar su tesis u optar por otra
opcion de titulacion. Transcurrido ese tiempo (diez afos) tendra solamentela
opcion por Curso de Actualizacion para Titulacion y Experiencia Profesional.

12. DE LOS ASESORES

12.1 Para efectos de realizar su trabajo de titulacion el alumno contara conasesores

gue reuniran los siguientes requisitos:

a) Ser profesor en activo del Centro de Estudios Superiores del Bajio,
Campus Irapuato.

b) Poseer titulo profesional al nivel Maestria, por lo menos

c) Contar con experiencia docente minima de cinco afios

12.2 Seran obligaciones de los asesores:

13.

a) Brindar asesoria al sustentante sobre la metodologia, las caracteristicas
y la reglamentacién propia del trabajo segun la opcion elegida.

b) Orientar sobre la elaboracion del proyecto recepcional

c) Revisar el proyecto y en su caso autorizar el mismo

d) Vigilar y orientar la realizacion del trabajo.

e) Otorgar el visto bueno al trabajo recepcional.

DE LOS JURADOS

13.1 El jurado calificador estara integrado por profesores que rednan las siguientes

caracteristicas:

a) Ser profesor de la institucion en servicio activo
b) Poseer titulo profesional a nivel Maestria como minimo
c) Contar con experiencia docente minima de cinco afios.

13.2 El Jurado estara constituido por:

a) Un presidente

b) Un secretario

c) Un vocal

d) Un vocal suplente, que actuara so6lo en caso necesario.
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13.3 Los miembros del jurado seran propuestos por la academia respectiva. En caso
gue el Director General forme parte del jurado fungira como presidente. De no ser
asiel asesor ocupard la presidencia.

13.4 El jurado esta facultado para:

a) Analizar y dictaminar la documentacion y/o trabajos presentados, de
acuerdo a la opcion sefalada por el (los) candidato (s).

b) Seleccionar con su participacion, cuestionamiento y dictamen el
Examenrecepcional.

c) Presidir la instalacion, el desarrollo, la toma de protesta y la clausura
delExamen Recepcional.

d) Avalar con su firma el dictamen del Examen Recepcional.

14. DEL EXAMEN RECEPCIONAL.

14.1 El alumno aspirante a obtener el Grado debera de cumplir con los requisitos
previsto anteriormente y demas

a) Solicitar ante la direccion de la institucion asignacion de asesor
antes quehaya transcurrido el semestre nimero 12 contado a partir de la
Gltima inscripcion.

b) Presentar individualmente réplica del examen recepcional

14.2 Como resultado de la celebracién del examen podra otorgarse los siguientes
veredictos:

a) Suspendido

b) Aprobado por mayoria

c) Aprobado por unanimidad

d) Aprobado por unanimidad con felicitacion.
e) Aprobado con mencion honorifica

15. BECAS

15.1 EIl Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato, en atencién a la
Fraccion Il articulo 57 de la Ley General de educacion, otorgara becas al 5%
de los estudiantes, de cada plan de estudios , mismas que seran asignadas
con fundamento a las disposiciones emitidas por la SEP.

15.2 El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato, formard un
Comité de Becas, quienes daran a conocer los requisitos de otorgamiento de
las becas, calificaran a los candidatos y otorgaran las mismas.

15.3 Las becas serdn completas (100%) y abarcara la cuota de inscripcién y la
colegiatura. La totalidad de las becas podra dividirse de acuerdo a las
necesidades de los becados, pudiéndose dar becas de diferentes porcentajes
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para beneficiar a mas alumnos y cumpliendo con la totalidad de las becas. Se
otorgara el 5% (cinco por ciento) de los alumnos de cada plan de estudios.

15.4 EI Comité de becas analizara la conveniencia de ampliar el beneficio a mayor
namero de estudiantes, disminuyendo el porcentaje del beneficio.

15.5 Para el otorgamiento se calificaran los siguientes rasgos:

a) El rendimiento académico
b) La capacidad econdémica

15.6 Del rasgo de rendimiento académico se tomaran en cuenta:

a) Promedio igual o superior a (Nueve)

b) Que sea alumno regular, es decir que no haya obtenido
calificaciones aprobatorias mediante la presentacion de examen (es)
extraordinario (s) o especial (es) de recuperacion.

c) Que no haya tenido cambio de programa académico.

15.7 Del rasgo capacidad econdmica:

a) Debera presentarse una constancia de ingresos del interesado o de
quiendependa econémicamente.

b) Para efecto de comparacion entre solicitantes puede medirse la
capacidad econémica, como el cociente ente el ingreso familiar y el
ndmero de miembros que integran el ndcleo familiar. Esta
informacion debera anexarse a lasolicitud de beca que presente el
estudiante.

15.8 La beca se otorgara por un periodo semestral de acuerdo al Plan de Estudios.
La renovacion se hara efectiva siempre que se conserven las condiciones que
modificaron su asignacion.

15.9 El Centro de Estudios Superiores del Bajio, Campus Irapuato no ofrece crédito
educativo a sus alumnos.

** Casos NO previstos en este reglamento se consideraran extraordinariamente por el
Consejo Técnico y las autoridades de esta institucion

16. CUOTAS DE PAGOS

16.1 Todos los pagos deberan realizarse a nombre de CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DEL BAJIO UNIDAD IRAPUATO A.C., por el importe exacto
correspondiente, y pueden efectuarse por los siguientes medios: deposito
bancario, transferencia bancaria, pago en caja, pago con tarjeta de crédito,
débito o cheque nominativo.

16.2 Las cuotas por concepto de inscripciones se daran a conocer oportunamente
antes del inicio de cada ciclo escolar y deberan cubrirse mensualmente por
todos los alumnos.
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16.3 Las cuotas por concepto de colegiaturas se cubrirdn, los dias mencionados en
el calendario de pagos que se les dara a conocer oportunamente antes del
inicio de cada ciclo escolar.

16.4 El importe de las cuotas de inscripcion y colegiatura seran publicadas antes de
inicio de cada semestre, ya que estas varian segun las condiciones
econdmicas existentes en cada periodo.

16.5 La institucion expedira el recibo correspondiente o factura de la inscripcion o
colegiatura en caso de ser requerida, solicitando esta ultima en el plazo del 1ro
al 27 de cada mes correspondiente al mes en que fue realizado el pago,
anexando datos fiscales completos, asi como correo electronico para el envio
de la misma.

17. DEL INCUMPLIMIENTO

17.1 El incumplimiento de las fechas de pago estipuladas causaran un cargo $50.00
(cincuenta pesos MN 00/100) diarios hasta la fecha en la que se realiza el pago.

17.2 Los cheques devueltos causan una penalidad del 20% sobre el importe de los
mismos, de acuerdo con la Ley de Titulos y Operaciones de Crédito.

17.3 No se aceptaran cheques posfechados.

17.4 El estudiante que deba un mes de colegiatura serd suspendido hasta que
regularice su situacion: el adeudo de dos meses de colegiatura es causa de baja
definitiva.

17.5 Para tener derecho a examenes tanto ordinarios como finales, el estudiante
deberéa estar al corriente en sus pagos, habiendo liquidado el importe total del
semestre correspondiente segun sea el caso.

17.6  La inasistencia a clases, con o sin justificacion, no exime al estudiante del
pago de las colegiaturas correspondientes.

17.7 Para iniciar el tramite de baja en el Area de Servicios Escolares, el estudiante
debera estar al corriente en sus pagos, incluyendo el mes en el que se solicite la baja.

17.8  No se entregardn documentos a los estudiantes que presente cualquier tipo de
adeudos.

17.9 Para iniciar el tramite de titulacion el estudiante deberéa tener el 100% de las
materias regulares aprobadas y haber pagado el trdmite de revisidén de estudios.

17.10 Ningun estudiante podra iniciar un nuevo ciclo escolar si tiene adeudos de
pagos del semestre inmediato anterior.

17.11 Para cualquier aclaracion es indispensable conservar todos los comprobantes
de pago del semestre en curso, incluyendo el que corresponda a la inscripcion y/o
reinscripcion. En ningun caso procedera la devolucion de cuotas.
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18

18.1

18.2

19

19.1

19.2

PETICION

Todos los estudiantes tienen derecho de peticion; la Universidad respetara el
ejercicio de ese derecho siempre y cuando se formule por escrito, de manera
pacifica y respetuosa. A toda peticion, la autoridad a quien se haya dirigido
deberéa responder por escrito, de manera fisica o electrénica, en un término no
mayor de 15 dias habiles.

Los estudiantes tendran el derecho de presentar sus quejas, dirigida al directivo
del area involucrada, respetando los lineamientos previstos en punto 19.1. La
gueja debera presentarse por el estudiante interesado y en el caso que involucre
a mas estudiantes, seran presentadas a través de un representante comun.

ESPECIFICACIONES GENERALES

El presente documento quedara bajo custodia del Departamento Control escolar,
guien ademas sera el responsable de publicar el documento en el sistema de
alumnos asi como pagina web del Centro de Estudios superiores del Bajio
Campus Irapuato; no obstante, es responsabilidad del emisor del documento dar
actualizacion oportuna al documento expedido.

Los lineamientos previstos en el presente documento seguiran vigentes para su

uso, aplicacion, autorizacién y evaluacién hasta que se publique una version
nueva que indique lo contrario.
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QUEJAS

TEL: 462 490 0255
info@cesbaunidadirapuato.com
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